INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
/ Guatemala, ?o’ de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Estefani Fabiola Herndndez Santos .~ CUI: 2959 82934 0101

Nimero de contrato: DGDR-029-26-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021 P
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 89232437 /
Ndmero de Factura: 2444904777 Serie: 5E8B16C1

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 / Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 83,322.58 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para Recursos Humamneos de la

Direccién General del deperte y la Recreaelén Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téemieos, en la prestacién de $erviclos Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la elaboracién de oficios de la Delegacién de Recursos Humanos.
2. Apoyé en el desarrollo de base de datos de documentos que entran y salen de la Delegacién de Recursos Humanos. /

3. Apoyé en brindar informacién a las personas que visitan la Direccién General del Deporte.

4. Brinde apoyo en el registro y control de documentacién de personas contratadas en la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

Estefani Fabiola Hernéndez Santos Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

C I vk -

(seguin Claysala de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratist Firmay sel}fﬂa A:tﬁoﬁé quel|Evaldia los Servicios

Licda, Esperanzf/Amaya Moraley (f» Armitic
Subdelegadk de Recursos Numans:
Direccion General del Deporte y 1a REcreacion
Ministerio de Cultura 'y gportes
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Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

INFORME FINAL ,DE ACTIVIDADES /

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

/
Guatemale, 30 de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL/z/:le actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales)
Nuamero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Estefani Fabiola Herndndez Santos

DGDR-029-26-2021

2 Técnicos

2444904777

Q7,000.00

083,322.58

Recursos Humanos

Cul: 2959829340101
Acuerdo Ministerial: 09-2021
Nit del Contratista: 89232437
Serie: 5E8B16Ci

Periodo del Informe: DICIEMBRE

Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recurses Humaneos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Brinde apoyé en la elaboracién de oficios, conocimientos, providencias y demas documentos solicitados en la Delegacién de Recursos Humanos.

o Brinde apoy6 en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte e instituciones externas para gestién de la Delegacién de Recursos Humanos.

o Brinde apoyé en la creacidn y ejecucion de base de datos para registrar la documentacion que entra y sale de la Delegacidn de Recursos Humanos.
o Brinde apoy6 en el traslado técnico de memoriales, oficios, providencias, circulares y demas documentos que se debe entregar a los servidores que
corresponden dentro de la Delegacidn de Recursos Humanos.
o Brinde apoyd en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el archivo de documentos de la Delegacién de Recursos Humanos

e Brinde apoyd en en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los documentos emitidos por la Delegacién de Recursos Humanes a
las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa.

o Brinde apoyb en la atencién de consultas internas y externas que realizan las personas a la Delegacién de Recursos Humanes.

Estefani Fabiola Herndndez Santos

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista

Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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(segtin Clausulg de co :
Licda. F&peranza Amays /Aomlc,‘ .

Récursos Humees
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Direccion General del Depor
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 )
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli ‘ 4
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién :
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

o

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

/

//
Nombre completo del Contratista: Estefani Fabiola Hernéndez Santos 7 CuUlk: 2059829340101
Nimero de contrato: DGDR-029-26-2021 / Acuerdo Ministerial: 092021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos 7 Nit del Contratista: 89232437 7/
Namero de Factura: 2444904717/ Serie: SE8B16C1 7 /
Honorarios Mensuales: Q700000 [/ Periodo del Informe: DICIEMBRE ° /
Monto Total del Contrato 0Q83,322.58 / Plazo del Contrato: 4/012021cl 31122021~
Unidad Administrativa donde )
presta los servicios: Recursos Humanos /
Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Reeurses Humeanes de la Diveccidn

General del Deporte vy la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:
(seguin Clausula de contrato: Tercera). /

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se logré la elaboracién en tiempo oportuno de oficios, conocimientos, providencias y demas documentos que fueron solicitados en la Delegacién de
Recursos Humanos.

@ Se logré cumplir con el desarrollo de lineamientos que permitieron organizar, controlar v agilizar de mejor manera la documentacién que ingreso de
las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte e instituciones externas para gestién de la Delegacién de Recursos
Humanos.

eSe logré la creacién de base de datos para registrar la documentacion que entro y salio de la Delegacidn de Recursos Humanos.

o Se logré el traslado técnico en forma oportuna de memoriales, oficios, providencias, circulares y demas documentos que se entregaron a los
servidores que correspondian dentro de la Delegacidn de Recursos Humanos.

o Se logré el correcto desarrollo de lineamientos que permitieron la optimizacion del archivo de documentos de la Delegacién de Recursos Humanos

e Se logré implementar controles para la verificacién y entrega de los documentos que fueron emitidos por la Delegacién de Recursos Humanos hacia
las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa.

© Se logré de manera asertiva la atencién de consultas internas y externas que realizaro las personas a la Delegacién de Recursos Humanos.
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Estefani Fabiola Hernandez Santos Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista Fima v sdic g8 kikuteridod te B Ty
(segunLC !ausgl e contratSR fdmqFrimare)
Subdéleqada de Rfcursos Humanos
Direccion General defDeporisyTa Recreacion
Ministerio de Guliura y Deportes




